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Inden du gar i gang...

Denne vejledning er et overblik over de muligheder du
har pa Comdia.

Det er ikke ngdvendigvis alt i denne vejledning der er
relevant for din virksomhed. Se vejledningen som et
opslagsveerk over nogle af de muligheder der findes.

Hvis du har brug for hjalp, sa finder du vores
kontaktoplysninger pa sidste side.
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Praesenter din virksomhed bedst muligt

Udfyld det der giver bedst mening ift. din virksomhed - Alle punkterne finder du

ogsa som menupunkter i venstre side, efter du er logget ind:

Fagprofil
Herunder kan du markere kategorier som beskriver din virksomhed.

En fagprofil beskriver hvad din virksomhed kan tilbyde en ordregiver/potentiel
kunde, og bliver brugt ifm. oprettelse pa en leveranderlister.

Virksomhed
Under dette menupunkt kan du se, hvilke oplysninger vi har hentet fra CVR-registret

om din virksomhed. Du kan ogsa give uddybende oplysninger som for eksempel link
til hjemmeside og virksomhedsprofil. Du kan ogsa under dette menupunkt se,
om/hvilke af dine kollegaer der allerede er oprettet pa Comdia.

Referencer
Du har mulighed for at oprette referencer. Referencerne vil veere tilgaengelig for

ordregiver, nar de finder dine gvrige oplysninger frem.

Bemaerk: Dig og dine kollegaer som er oprettet pa Comdia, deler de
virksomhedsoplysninger som i har oprettet - | skal derfor ikke oprette for

eksempel en fagprofil flere gange.
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Praesenter din virksomhed bedst muligt (Forsat)

Produkter
Leverer du specielle produkter eller ydelser, som du gerne vil fremhaeve, sa kan du
under Produkter oprette produktsider, hvor du kan praesentere dine
produktgrupper, og overordnet fortaelle om muligheder hos din virksomhed.

Certifikater og autorisationer
Du kan tilfgje felgende autorisationer pa Comdia - Vi kan hente dine oplysninger fra
felgende organisationer:

» Sikkerhedsstyrelsen

» VENT-ordningen

» Fjernvarmens Serviceordning

» Dansk Byggeri

Nogen ordregiver stiller krav til at du praesentere bestemte autorisationer og
certifikater ifm. oprettelse pa deres leverandaerliste, hvis du arbejder indenfor
bestemte fagomrader.

Bemaerk: Dig og dine kollegaer som er oprettet pa Comdia, deler de
virksomhedsoplysninger som i har oprettet - | skal derfor ikke oprette for
eksempel en fagprofil flere gange.
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Sadan anmoder du om optagelse
pa en leverandorliste

For at se alle leverandprlister der er tilgeengelige pa
Comdia - skal du klikke pa "Leveranderlister” i
toppen.

» Her finder du de nyeste lister, samt forslag til dig.

» For at se alle lister pa Comdia - Klik pa "Vis alle
leverandorlister”

» Her kan du klikke pa "Alle"” for at fa det fulde
overblik.

» Klik pa "Bliv optaget” ud for den liste du @nsker at
blive optaget pa.

Det vil fremga pa listen, hvis din virksomhed allerede er
optaget via en af dine kollegaer - Din virksomhed kan
ikke veere optaget pa en leveranderliste med flere
profiler.

Bemaerk: Inden du seger om optagelse pa en leveranderliste, sa
kan det veere en god ide, at tjekke om din fagprofil er opdateret,
og passer til det din virksomhed kan levere

Leveranderlister v Udbudsplaner v Markedsdialoger

comdia

Udvalgt til dig Nyeste pa Comdia

I (2] Mit Comdia

VITETER 1 Odense Kommunes Handvaerkerliste & Roskilde Kommunes leveranderliste

2] Mine leverandorlister

= Faaborg-Midtfyn Kommune's ITG-liste lw. | COVID19 Vaernemidler

=% Mine udbud/tilbud

K3 SamAqua's Leveranderliste g Réadgivere og konsulenter
) Mine aftaler/kontrakter

it (15-04

=) Mine markedsdialoger @ Odsherred Kommune's Leveranderliste g Gaver, mpder og catering

% Udbudsovervagning
Ln— Slagelse Kommune's Leverandgrliste

VIRKSOMHEDEN COMDIA PRO 1

{&) Administration

1 Odense Kommunes Leveranderliste

[G] virksomheden

Leverandgrlister

4

Foreslaede Alle EZ of

Ordregiver / Navn ¥

Assens Kommune

FEY Assens Kommune's Leveranderliste  Her kan du tilmelde dig Assens Kommunes leverandaerliste....
~
=’ Assens Kommune

Fredericia Kommune

Her kan du registrere dig pa Fredericia Kommunes leveranderliste, sa du kan byde pa de
vedligeholdelsesopgaver og renoveringsprojekter, som kommunen u...

Fredericia Kommune's
Leverandorliste
Fredericia Kommune

Faaborg-Midtfyn Kommune

=
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Sadan anmoder du om optagelse
pa en leverandorliste (Forsat)

Nar du har klikket dig ind pa en relevant
leverandorliste (Eksemplet er her Langeland
Kommune), sd skal du udfylde din anmodning:

» Godkend og lzaes arbejdsklausuler, samt andre krav
der stilles til dig som leverander.

» Der er forskellige krav alt efter hvilken ordregiver
du er klikket ind pa - Men de fremgar altid pa
siden.

» Herefter klikker du pa "Send/gensend
anmodning” i toppen.

Herefter bliver din anmodning sendt ind til den
pagaeldende ordregiver, som enten vil godkende
eller afvise dig - Ventetiden kan variere alt efter
hvilken ordregiver der er tale om - Du far besked
via mail om du er blevet godkendt eller afvist.

Du vil kunne se en status pa din anmodning under
”"Mine leverandorlister”

| Langeland Kommune's Leverandearliste

Du mangler felgende for at kunne anmode om optagelse pa denne leveranderliste:

Du skal godkende: Arbejdsklausuler

Du skal godkende: Gaeld til kommunen

Arbejasklausuler
|:| Leverandgren bekraefter hermed at have lzest, forstaet og forpligter sig til at overholde "Arbejdsklausul vedrgrende sikring af
arbejdstagerrettigheder i forbindelse med arbejde udfert for Langeland Kommune”.

1 Arbejdsklausul vedrerende sikring af arbejdstagerrettigheder i forbindelse med arbejde udfert for Langeland Kommune

v 4

Gald til kommunen®*
Gaeld til kommunen

D Leveranderen erklaerer hermed pa tro og love, at den ikke har geeld til kommunen.

Mit Comdia
(2} Mit Comdia
AKTIVITETER Mine leverandgrlister
I [Z] Mine leveranderiister
LE Status Overdrag Fjern

=7 Mine udbud/tilbud

> Langeland Kommune's Leveranderliste Godkendt (08-09-2020 - 09:51)

Mine aftaler/kontrakter

» Thisted Kommune's Leveranderliste

W

Mangler Re-godkendelse

Mine markedsdialoger

Tilbudsindhentninger

P ®

Udbudsovervagning
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Re-godkendelse af
leverandoarlister

Nogle ordregivere har re-godkendelse pa
leverandorliste - Du vil modtage en mail,

hvis du skal re-godkende en leverandorliste.

For at re-godkende en liste skal du gere fglgende:

» Logind pa Comdia.

» Klik pa "Mine leveranderlister” i venstre side.

Klik pa ordregiverens navn i listen.

\

v

Gennem se din registrering - er den forsat
korrekt.

> Klik pa "Re-godkend registrering".

Du har nu re-godkendt din registrering, og er nu
forsat godkendt pa leverandarlisten.

Hvis du ikke naede det inden sidste frist, og er
blevet fjernet fra listen, sa kan du blot ansege
om optagelse pa ny - Se side 6.

Mit Comdia
(2] Mit Comdia
AKTIVITETER Mine leverandgrlister
|
(2] Mine leveranderlister
Navn Status Overdrag Fjern

[&) Tilbudsindhentninger

Mine udbud/tilbud
Mine aftaler/kontrakter

Mine markedsdialoger

Godkendt (08-09-2020 - 09:51)

Langeland Kom?ine's Leveranderliste

Thisted Kommune's Leveranderliste Mangler Re-godkendelse

> Udbudsovervagning

VIRKSOMHEDEN COMDIA PRO

Thisted Kommune's Leverandgrliste

S
=4
®
O

Ved at acceptere nedenstaende krav og vilkar vil du kunne blive optaget pa Thisted Kommunes leveranderliste.

Leveranderlisten sikrer, at Thisted Kommunes kommende samarbejdspartnere har kendskab til og forpligter sig pa de vilkar, som er geeldende i Thisted Kommune.
Accept af kravene og optagelse pa leveranderlisten kan ved udferelse af konkrete aftaler for Thisted Kommune som udgangspunkt treede i stedet for udarbejdelse
af individuel kontrakt.

Samtidig vil man som virksomhed ogsa kunne opna profilering samt mere synlighed omkring ens virksomhedsprofil over for kommunens indkebere.

Bemaerk: Du kan ikke re-godkende en liste pa vegne af en anden brugerprofil. Du
skal vaere logget ind med den bruger, som har ansvaret for den pageeldende liste.
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Hvad bruger ordregiver en leveranderliste til?

Ordregiver far med leverandgrlisterne et overblik over, hvilke
virksomheder der gnsker at leverer til kommunen, og kan for
eksempel fremsgge virksomheder ud fra fagomrader, lokal/ikke lokal
og virksomhedsnavn.

Ordregiver kan invitere virksomheder til byde pa opgaver direkte
gennem Comdia, hvilket betyder at du skal kommunikere med
ordregiver og byde pa opgaven i Comdia.

Alternativt kan ordregiver kontakte virksomhederne udenom Comdia,
enten via et andet system, telefon og mail. De benytter typisk deres
leverandarliste, som udgangspunkt for kontakten.

Ordregiver kan enten direkte udvaelge virksomheder til at byde pa en
opgave, eller lade systemet udveelge et antal tilfeeldige virksomheder
fra leverandearlisten.

Blandt andet:

» Sende invitationer til at give bud pa opgaver/projekter.
Til at fremfinde kontaktoplysninger.

Direkte tildeling af opgaver.

Overblik over markedet/potentielle leverandorer.

v
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Udbudsplaner -~ Markedsdialoger

Find offentliggjorte udbud

Nyeste pa Comdia Nyeste fra Udbud.dk

Pa Comdia har ordregivere mulighed for at offentliggore

o . 10-08-2020 14-00-2020
planlagte UdbUdl en UdbUdspIan pa COMdIa. CKE-A 14.03 Opfarelse af sti-bro over Slagelse 78-2002-annonce - Lasning til kontrol af
1 Station. Udbud af entreprener-arbejder i UDK kryptovalutaer
f d db dd d kl kk db d I hovedentreprise. Skatteministeriet
Du finder udbuddene ved at klikke pa "Udbudsplaner” gverst Slagess Kommune
i skeermbilledet. e 14.00.2020 .
09-08-2020 Cpen Procedure: Conduction of Baseline and
, |k o . " db d I o c d' f f° d o | mogs [Nde- og udelegetej samt institutionskeretajer UDK Annual Sociolegical Surveys in Ukrainian Cities
» Klik pa "Vis alle udbudsplaner pa Comdia” for at fa det
fulde overblik.
08-09-2020 04-08-2020
o . o CKE-A 20.21. Handvaerkerydelse. Renovering - 5706 - Purchase of Tunable Mid-IR laser with
, DU kan abonnere pa de enkelte UdbUd Ved k||kke pa J.-ﬂr og mindre embygning af toiletrum pa Tamborg UDK adjustable pulse (1) R,
hjerte-ikonet, som er i hgjre side under listen, og inde pa fkj'? P SRR TR e e
det enkelte udbud. B
28-08-2020 20/13403 - Tilbudsindhentning pa kommunale
> Inde p& hvert udbud har du mulighed for at "Registrer et o, Lot arbom og unge under 16 4 e e e
produkt”. Her kan du dele et produkt, som du har
oprettet pa Comdia, og som du taenker vil vaere relevant ﬂ
fOI’ Ordreg|ver at fé V|den Omk”ng. L funde 1 Zj::sn:iiihb::ndreparatloner - zizgjggiaaaol;;ir”?;bud af kommunale veje i
Swvendborg Kommune
14-08-2020
i Brendgods
Odense Kommune
Bemaerk: Comdia har ikke mere viden til radighed end der er & E*
udbuddet, sa kan du tage kontakt til den enkelte ordregiver.
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Find relevante markedsdialoger

Klik pa "Markedsdialoger overst i skaeermbilledet.
Her finder du bade igangvceerende og tidligere
afholdte markedsdialoger.

» Du kan kun stille spgrgsmal, og give svar under
markedsdialoger der igangvaerende.

» Du kan abonnere pa de enkelte markedsdialoger
ved klikke pa hjerte-ikonet, som er i hgjre side
under listen, og inde pa det enkelte udbud.

"Hvad kan jeg med markedsdialoger?”

» Som bruger har du mulighed for at kommentere
pa ordregivers spgrgsmal og materiale inden for
relevante udbuds- og indkebsomrader samt gare
opmaerksom pa nye muligheder, produktkrav
eller lign.

» De inputs du leverer pa vegne af virksomheden,
kan hjeelpe ordregiver med at kvalitetssikre sit
udbudsmateriale og sikre, at markedet kan levere
de lgsninger, der eftersparges.

Leveranderlister Udbudsplaner v Markedsdialoger Q 'l— {§}

Markedsdialoger

4

Igangveerende Arkiv

Ordregiver / Navn Startdato  Slutdato
Rigspolitiet

Markedsdialog om ATK-maleudstyr 27-08-2020  01-12-2020 @

[l Horing vedr. udbudsmateriale pa service S &
. og reservedele til sterre dentaludstyr < Tibage © Fokusomrader

Startdato: 11-09-2020 - 12:00
Slutdate: 21-09-2020 - 23:00

Vedhefiede do

Kumente|

=g Udbudsbetingelser_Service og reservedele il starre

2| dentaludstyr_Hering. doc

Bilag 1 - Udkast til rammeaftale_Service og reservedele til
dentaludstyr_Hering docx

i

I!i‘] Bilag 2 - Social klausul_Hering.docx

Ei‘l Udbudsbilag A - Tilbudsliste og kravspecifikation_Hering xlsx

Ik Tilfej idé (@ Opret spergsmal = Foresla produkt
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Brug for hjeelp?

Kontakt Support pa:

support@comdia.com
TIf.; +45 71 99 36 72
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